SOUKROMA MATERSKA SKOLA MOTYLEK v.o.s.
Skolni 2213, Ceska Lipa

SKOLNI RAD

Skolni ¥ad je vypracovan na zakladé ustanoveni § 30 zakona &.561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélani
(Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpisi, jeho obsah vychdzi z vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd€lavani, ve znéni pozdgjSich predpish a z
Réamcového programu pro predskolni vzdélavani.

Projednéno a schvaleno na pedagogické poradé 3.7.2025
S tcinnosti od 1.9.2025 do odvoléni nebo vydani nového predpisu



1. PRAVA A POVINNOSTI

1.1 Prava a povinnosti déti

«  Nové pfichozi déti maji moZnost postupné se adaptovat na nové prostiedi.

« VSechny dé€ti maji pravo na potfebné zazemi, klid, bezpeci i vlastni soukromi.

« VSechny déti maji prdvo na respektovani svych potieb (obecné lidskych,
vyvojovych a individudlnich), ucitelky na jejich potieby reaguji a napomahaji
v jejich uspokojovani. Déti nejsou zbytecné do ni¢eho nuceny.

« D¢t maji pravo se aktivni spolutiCasti a samostatnym rozhodovéanim podilet
na ¢innostech ve tfid¢.

« VSechny déti maji rovnocenné postaveni a Zadné z nich neni zvyhodnovéano
ani znevyhodiovano.

«  VSem détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je zajiSténa pedagogicka
podpora. Vzdélavani téchto déti bude upraveno v Planu pedagogické podpory
nebo v Individuélnim vzdélavacim planu.

« Dé&ti maji povinnost respektovat prava druhych déti, jejich potieby, bezpeci 1
soukromi.

1.2 Prava a povinnosti rodicii nebo zakonnych zastupcu déti

« Rodi¢ nebo zak. zastupce ditéte méa pravo si pro své dité vybrat mateiskou
Skolu, kterd vyhovuje jeho predstavam a pozadavkim.

« Rodice jsou pravidelné informovéni o prospivani, rozvoji a pokrocich svych
déti.

« Rodi¢e maji pravo, po predchozi domluvé, na konzultaci s tfidni ucitelkou
nebo feditelkou Skoly.

« Rodice déti se specialnimi vzdélavacimi pottebami budou seznameni s Planem
pedagogické podpory ditéte nebo Individudlnim vzd€lavacim planem a
nasledné i s jeho vyhodnocenim.

- Rodige maji pravo byt dostate¢né a véas informovéni o veskerém déni v MS a
po dohod¢ s ucitelkou se ho mohou 1 aktivné zacastnit.

« Pokud maji zajem, mohou rodi¢e spolurozhodovat pii planovani programu
mateiské Skoly 1 pfi feSeni vzniklych problémi.

« Rodice jsou povinni piivést dité¢ do mateiské Skoly nejdéle do 8 hodin, aby
pozdnim pfichodem nenaruSovali pocatek vzdélavani déti. Pouze na zakladé
dohody mezi rodi¢i a ucitelkou je vyjimeéné mozné piivest dité 1 v pribéhu
celého dne. V 8:00 se bude budova zamykat.

- MS mohou navitdvovat pouze déti zdravé, bez znamek infekéniho
onemocnéni (ryma, kasel, teplota, zvraceni, prijem, zanét spojivek, vsi...).



Rodice, zak. zastupci ditéte nebo jimi povéiené osoby jsou povinni osobné
pfedavat dité uclitelce ve tiid€, informuji ucitelku o zdravotnim stavu ditéte,
event. o vyskytu infek¢niho onemocnéni v roding.

Pokud dit¢ jevi znamky onemocnéni, ma ucitelka pravo dit€¢ nepiijmout,
piipadné poZadovat potvrzeni od lékate, Ze se jedna o chronické onemocnéni
nebo alergii.

Rodide jsou povinni piivadét do MS dité zdravé (bez zvysené teploty,
zvraceni, prijmu, bolesti bficha, bez znamek infekéniho onemocnéni, vyskytu
v§i a dit€ nezranéné — napft. s velkym rozsahem Siti trzné rany, dlahou, sadrou
na koncetinach apod); vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, neprodlené
tuto skutenost ohlasit matetské Skole

V ptipadé¢ onemocnéni ¢i jiné absence jsou rodi¢e povinni dit€¢ omluvit
pfedem, nejpozdéji do 8,00 (osobné Ci telefonicky).

Pokud si rodice nemohou vyzvednout své déti osobné, jsou povinni vystavit
pisemné povéfeni k predani ditéte jimi povéfené osobé. Povéfeni je
aktualizovano kazdoro¢né. Bez pisemného povéfeni ucitelka dité nikomu
nepieda!

Pfi omezeni nebo preruseni provozu matetské Skoly maji rodi¢e pravo, na
zakladé pisemné zadosti, pozadat feditelku MS o umisténi ditéte v nahradni
MS, nejpozdéji 30 dnii pfed uzavienim nebo omezenim provozu MS.

Rodi¢e jsou povinni zajistit détem vhodnou obuv a obleceni do tfidy 1 na
pobyt venku. NepFipustné jsou napi. pantofle, crocsy, apod.

Veskeré zmény v osobnich datech ditéte (zmény telefonnich Cisel, zmény
zdravotni pojiStovny...) musi rodi¢e ithned nahlasit ucitelkam ve tiide.

Rodi¢e maji povinnost v€as zaplatit stravovani svych déti a dplatu za
predskolni vzdélavani.

7, diavodu respektovani soukromi ostatnich déti a zameéstnanch Skoly se
prostorach Skoly nepovoluje pofizovani videozdznaml, vyjma besidek a
Skolnich akei.

Rodi¢e maji pravo vzdélavat své déti individudlng.

V zdymu spoluprace a zajiSténi péCe a soucinnosti Skoly s rodinou sledovat
pravidelné hlavni nasténky a informacni vyvésky v Satnach jednotlivych tiid,
pfipadné webové stranky Skoly.

K zamezeni $ifeni nakaz s ohledem na druhé déti neni vhodné posilat do MS
dité s pocinajicimi ptiznaky nemoci, déti nedolécené nebo déti, u kterych jsou
viditelné hnidy ¢i v8i. Pokud se v dobé piitomnosti ditéte v matetské Skoly
prokaze, Ze neni v poradku, bude zdkonny zastupce telefonicky vyrozumén,
aby si své dité vyzvedl a navstivil 1€kafe.

Zéakonni zastupci nesou plnou odpovédnost za obsah véci uloZzenych v Satné
déti a prostorech MS a na zahradsg.



1.3 Pedagogové a zaméstnanci Skoly-prava a povinnost pedagoga”

Prava pedagoga

« Ma pravo nazdvorilé zachdzeni ze strany rodict a distojné
prostiedi, ve kterém vykonava svoji praci.

« Vyjadfovat svilj néazor a pfipominky k vychovné vzdélavacimu
programu.

« Pokud ma pedagog podezieni na infekéni onemocnéni (teplota, vsi,
zbarvena ryma apod.) — ithned kontaktuje rodice.

« Pokud mé pedagog podezieni na vyskyt v§i — prohlédne (po
odsouhlaseni rodi¢t pii téidnich schizkach — prodteni SR a
odsouhlaseno podpisem) ditéti vlasy a kontaktuje zdkonné zastupce.
Jedna se o zamezeni Sifeni infekéniho onemocnéni.

Povinnost pedagoga

+ Znat dobte Skolni vzd€lavaci program a dokumenty Skoly.

- Podilet senatvorbé SVP arealizaci prostiednictvim tiidnich
vzdélavacich programu.

« Odpovidat zdkonnym zastupcim na jejich pfipominky a dotazy
pifiméfenym a vhodnym zptisobem.

« Vytvéfet vzorce chovani, které mohou déti napodobovat a jez vedou
k pfiznivému  klimatu  ve tfidé¢  1p€knym  vztahim s rodici
a spolupracovniky.

. Kazdé rano v tzv. RANNIM FILTRU kontroluje po p¥ichodu déti,
aby se zamezilo pfenaSeni virového a infekéniho onemocnéni. Pokud se
u ditéte jedno z téchto onemocnéni prokaze nebo je podezieni, ithned je
kontaktovan zakonny zastupce, ktery si dité ihned vyzvedne a odvede
domu.

1.4 Ochrana osobnosti ve Skole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit
pfed zneuZitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakonnych zastupci déti na ptistup k osobnim udajim, na opravu
a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich
udaju se tidi smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udaj.



« Zpracovani osobnich udaji déti za uCelem propagace Skoly (webové
stranky, propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym
souhlasem zédkonnych zastupcti déti.

ORGANIZACE, PROVOZ A VNITRNi REZIM
SKOLY

2.1 Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

Zapis déti probiha 1x roéné — v terminu od 15.3.-15.4. Presny termin zapisu
bude stanoven Feditelkou materské Skoly a vyvéSen na webovych
strankach matei'ské 8koly. V dob& zapisu vyplituji rodide Zadost o pfijeti
ditéte k predSkolnimu vzdélavani a potvrzeni o ofkovani (vyjma déti, které
maji predikolni vzdélavani povinné). Zadost zdkonného zastupce o pfijeti
ditéte k predSkolnimu vzd€lavani si rodi¢e mohou vyzvednout v matetské
Skole (nebo stdhnout na webovych strankéch).

Rozhodnuti o pfijeti ditéte je vydavano feditelkou MS na zakladé podanych
zadosti a v souladu s danymi kritérii.

Reditelka MS miZe stanovit zkusebni dobu pobytu ditéte, nejdéle na 3 mésice.
Matetska Skola muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovéanim (vyjma déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim),
je schopné navstévovat matetskou Skolu a je pojiSténo u zdravotni pojistovny.
Piijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka MS na zakladé
pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni a détského 1ékate.

V ptipadé volné kapacity mize byt dité ptijato i v priabchu Skolniho roku. Na
uvolnénd mista se jiz nevyhlaSuje samostatny zapis.

Pied nastupem ditéte do MS stanovi feditelka dochazku ditéte, délku jeho
pobytu, zplisob stravovani a zplisob plateb.

2.2 Ukonceni dochazky

- Dochazka ditéte je zpravidla ukongena odchodem ditéte do ZS.

« Pfi ukonceni dochazky v pribéhu roku (z divodu nemoci, st€éhovani...),
oznami tuto skuteCnost rodi¢ nebo zakonny zéastupce ditéte pisemné
feditelce Skoly.

- Reditelka $koly miize po piedchozim pisemném upozornéni rozhodnout o
ukonceni pfedSkolniho vzdélavani, jestlize:



> se dit¢ bez omluvy zidkonného =zastupce nepietrzité neltcastni
predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,

> zédkonny zastupce zdvaznym zplsobem opakované naruSuje provoz
matefské Skoly,

» ukonceni doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo
Skolské poradenské zatizenti,

» zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za ptredskolni vzdélavani
nebo Uplatu za stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s
teditelkou jiny termin uhrady.

« Ukonceni vzdélavani se netyka déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

2.3 Provoz Skoly

« Provoz Skoly je celodenni, od 6:30hod do 16:00hod

« Matetska Skola ma 1 tfidu

« Provoz matetské skoly je pferuSen po dohod¢ se zfizovatelem v SRPNU. V
prosinci se uzaviraji mateiské Skoly po dohodé€ se zfizovatelem a soub&zné
se Skolni jidelnou, v dobé zpravidla mezi 24.12. a 1.1.

« Omezeni nebo pireruseni provozu oznami feditelka matetské Skoly
zakonnym zastupclim ditéte nejméné 2 mésice predem.

« ReZim dne je volny a vychdazi z programu tfidy a potieb déti.

« Rodice berou na védomi, Ze Skola nezodpovida za cenné¢ predméty (Sperky,
penize) a drahé hracky, které si déti ptinesou z domova.

3 POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

« PredSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které dovrSily k 31.8.
piislusného roku 5 let véku.

«  Vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech,
vyjma prazdnin.

« Povinné vzdélavani je stanoveno na 4 souvislé hodiny, v case od 8,00 do
12,00 hodin.

« Omlouvani netcasti déti na povinném vzdélavani:



3.1 Absence

Absenci ditéte omluvi zdkonni zastupci telefonicky, sms zpravou nebo osobné
do 8,00 hodin ptedesly den. V odivodnénych piipadech muize Skola
pozadovat pfedlozeni 1ékarského potvrzeni o nemoci ditéte.

3.2 ReSeni neomluvené absence:

V ptipadé¢ neomluvené absence bude rodi¢ nebo zdkonny zastupce pisemné
vyzvan a nejdéle do 3 dni predlozi divody neptfitomnosti ditéte. V ptipad¢, ze
tak neucini nebo se budou neomluvené absence opakovat, mtize Skola nahlasit
tuto skutecnost na odbor socialnich véci.

3.3 INDIVIDUALNI VZDELAVANI

« Rodice, ktefi se rozhodnou vzdé€lavat své dit€ individualné, musi tuto
skute¢nost pisemné oznamit feditelce Skoly 3 mésice pied zacatkem Skolniho
roku, tj. nejdéle do 31.kvétna. Zadost musi obsahovat:

a) jméno, pfijmeni, rodné cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdélavano,

c) divody pro individualni vzdélavani ditéte.

- Reditelka mateiské $koly doporu¢i dle § 34b, odst.3 $kolského zakona
zakonnym zastupcum vzdélavaci oblasti, v nichZ ma byt dit€ vzdélavano.

« K ovéfeni Grovné osvojovani ocekavanych vystupii v jednotlivych oblastech
vzdélavani se dit¢ za doprovodu zdkonnych zastupci dostavi do mateiské
Skoly v druhé poloving listopadu. Néhradni termin (je stanoven na prvni
polovinu prosince) a podminky ovéfeni urovné o€ekdvanych vystupit budou
zdkonnym zastupciim piedany spolecné s obsahem vzdélavacich oblasti,
nejdéle do 31.8. daného roku.

« Pokud se zdkonny zastupce na prezkousSeni nedostavi, bude ditéti individualni
vzdélavani ukonceno a dit€¢ musi nastoupit k povinnému vzdélavani do
matetske Skoly.



3.4 Distan¢ni vzdélavani predSkolnich déti

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v diisledku krizovych
nebo mimotadnych opatfeni (napiiklad mimotfadnym opatienim KHS nebo
ploSnym opatfenim MZd) nebo z divodu nafizeni karantény znemoZnéna
osobni pfitomnost ve Skole vice neZ poloviny déti. Materské Skoly maji
povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zpiisobem détem, pro které
je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti,
ktera ma povinné predskolni vzdélavani. Prezencni vyuka dotéenych déti
piechazi na vyuku distan¢nim zptisobem (s ohledem na jejich podminky pro
distan¢ni vzdélavani). V takovém piipadé¢ si rodiCe domluvi zplsob
komunikace pro vyuku s pedagogy Skoly. Déti budou dostavat pracovni listy
dle TVP, rodice si PL mohou stahnout z webovych stranek Skoly, ¢i 1x tydné
vyzvednout v MS, za bezpeénostnich opatfeni vyhlagenych v daném obdobi.
Bude domluven zptsob komunikace mezi rodic¢i a uciteli — email, messenger,
facebook...

4 ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
DETI

« Prévnickd osoba, kterd vykonava Cinnost matefské Skoly, vykonava dohled
nad ditétem od doby, kdy je ucitel pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo
jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitel pfeda zdkonnému zastupci nebo
Jjim povéfené osobé. Predat dité povérené osobé¢ 1ze jen na zdkladé pisemného
povéteni vystavené¢ho zakonnym zastupcem ditéte. Pisemné povéfeni se
aktualizuje na zacatku kazdého Skolniho roku.

« Po predani ditéte rodi¢ nebo zdkonny zastupce opusti prostor Skoly 1 zahrady
MS. Zahrada neni vefejnym prostranstvim.

« Tridy matetské Skoly se naplituji do poctu 24 déti. Ztizovatel miize povolit
vyjimku do poctu 4 déti. Za kazdé ve tifidé¢ zatazené dit€¢ s pfiznanymi
podplirnymi opatfenimi se snizuje pocet déti na zakladé¢ §2, odst.4.
vyhl.€.14/2005 Sb. o ptedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich piedpist.

« Za kazdé dvouleté dité€ se snizuje pocet déti o 2 (maximalné o 6), zatimco u
déti s podplirnymi opatfenimi zavisi sniZeni na stupni a diivodu (napi. o 1 az 2
déti, s maximalnim snizenim o 5 déti). Snizeni poctu se provadi, aby se
zajistila kvalita vzdélavani a bezpecnost déti.

« K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tizemi matei'ské Skoly pfipada na
jednoho ucitele nejvySe 20 déti z béznych tfid. nebo 12 déti ze ttid, kde jsou
zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi 2.-5.stupné nebo déti
mladsi 3 let.



« Vécné, hygienické, persondlni a bezpecnostni podminky vzdélavani déti od
dvou do tfi let véku jsou zajiStovany v navaznosti na specifické potteby déti
tohoto véku.

« Zajisténi bezpecnosti déti pii specifickych Cinnostech (sportovni Cinnosti,
vylety, zotavovaci pobyty...) je feSeno individudlné.

« Vedeni Skoly zodpovidd za zajiSténi bezpecného prostiedi Skoly a Skolni
zahrady.

« D¢éti jsou pravidelné poucovany o bezpecnosti pii hrach a riiznych ¢innostech
ve Skole 1 mimo skolu a pii pobytech venku, vcetné Skolnich vylett.

« D¢t jsou poucovany o tom, jak se maji k sob& navzijem chovat — viz
»Pravidla tfidy* a jak maji zachdzet s majetkem (viz. Zékon ¢. 561/2004, § 30
odst. d)

« Pokud je dit¢ nemocné, ¢i jevi znamky infekce, jsou rodice okamzité o této
skutec¢nosti telefonicky informovani a neprodlené si dit¢ odvedou domd, pfip.
k 1ékari.

.V ptipadsd, Ze dité zistane v MS i po skonéeni provozu, budou telefonicky
kontaktovani nejprve rodice, ptip. prarodice ¢i jini zastupci rodict uvedeni na
Dohodé o predavani déti. Pokud se nepodaii nikoho z rodiny kontaktovat,
ozndmi tuto skuteCnost Skola orgénu socidln€¢ — pravni ochrany ditéte
(OSPOD) Ceska Lipa. Ugitel vykonava nadale dohled nad ditétem do doby
predani ditéte zdkonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Zakonnému
zastupci mohou byt natctovany ndklady na prodlouzeni provozu Skoly.

Zakonni zastupci sezndmeni na tfidnich schizkach-konzultaci-stvrzeno
podpisem.

V Ceské Lipg, 29.8.2025 Bc. Fortikova Sona



Reditelka skoly
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